
离 校 通 知 单

各有关部门：

现有________________同学，因______________________于___________年________月________日前离校，请办理有关离校手续。

	有关部门
	办理意见并签名
	有关部门
	办理意见并签名

	(1) 班主任
	
	(5)后勤服务公司(宿舍管理)
	

	(2) 学院
	
	(6)财务处(结清费用)
	

	(3) 图文信息中心
	
	(7)教科处(开退学证明)
	

	(4) 团委
	
	(8)学工处(户口学生证)
	


    办完上述手续后，将离校通知单交教学与科研处。

教学与科研处
  年    月    日


